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Provincia di Ravenna

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO
PIENO ED INDETERMINATO DI N. 3 POSTI DI FUNZIONARIO SERVIZI
AMMINISTRATIVO CONTABILI, AREA DEI FUNZIONARI E DELLELEVATA
QUALIFICAZIONE, CON FUNZIONI CONTABILI

DOMANDE ORALE

e POTERI, FUNZIONI E COMPITI ATTRIBUITI AI DIRIGENTI

e [L RIACCERTAMENTO ORDINARIO DEI RESIDUI: IN COSA
CONSISTE, QUANDO VA EFFETTUATO
OBBLIGATORIAMENTE E QUALI PARERI VANNO ESPRESSI
PRIMA DELL’ADOZIONE

e [L FONDO CREDITI DI DUBBIA ESIGIBILITA’: FINALITA’ E
MODALITA’ DI DETERMINAZIONE IN SEDE DI RENDICONTO

TRADUZIONE DALLA LINGUA INGLESE — TEMPO MASSIMO 5 MINUTI

Local authorities collect taxes from residents and businesses to finance
public projects and infrastructure. Municipal taxes usually include property
taxes and fees for specific municipal services. A well-managed treasury
department ensures that these funds are collected efficiently and spent in
accordance with financial regulations. Auditors regularly check financial
statements to prevent fraud and to guarantee that the municipal council
respects the approved economic guidelines

PROVA EXCEL
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Provincia di Ravenna

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO
PIENO ED INDETERMINATO DI N. 3 POSTI DI FUNZIONARIO SERVIZI
AMMINISTRATIVO CONTABILI, AREA DEI FUNZIONARI E DELLELEVATA
QUALIFICAZIONE, CON FUNZIONI CONTABILI

DOMANDE ORALE

e QUALI SONO GLI ORGANI DELLA PROVINCIA E QUALI
COMPETENZE HANNO

e COME SI COMPONE L’ORGANO DI REVISIONE DELL’ENTE,
QUANTO DURA IN CARICA E QUALI SONO I SUOI COMPITI

e BILANCIO CONSOLIDATO: ITER, CONTENUTI E TERMINI DI
APPROVAZIONE

TRADUZIONE DALLA LINGUA INGLESE — TEMPO MASSIMO 5 MINUTI

A public administrator works in a government office. Their main job is to
organize public services and manage public funds. They also help citizens
with documents and information. Every day, they read emails, write reports,
and answer phone calls. A good public administrator needs excellent
communication skills and must be very organized.

PROVA EXCEL
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Provincia di Ravenna

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO
PIENO ED INDETERMINATO DI N. 3 POSTI DI FUNZIONARIO SERVIZI
AMMINISTRATIVO CONTABILI, AREA DEI FUNZIONARI E DELLELEVATA
QUALIFICAZIONE, CON FUNZIONI CONTABILI

DOMANDE ORALE

« LA FIGURA DEL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E I
SUOI COMPITI AI SENSI DELLA L. 241/90

e QUALI SONO GLI ELEMENTI COSTITUTIVI NECESSARI
DELL’IMPEGNO DI SPESA

e LO STATO PATRIMONIALE: FINALITA’, CONTENUTI E
STRUTTURA

TRADUZIONE DALLA LINGUA INGLESE — TEMPO MASSIMO 5 MINUTI

Smart working, or remote work, is becoming very common in public offices.
Many employees now work from home two or three days a week. This
system has many advantages. It reduces traffic in big cities and allows
workers to balance their professional and personal lives. However, public
institutions must provide good computers and secure internet connections to
protect citizens' data.

PROVA EXCEL



L]

Provincia di Ravenna

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO
PIENO ED INDETERMINATO DI N. 3 POSTI DI FUNZIONARIO SERVIZI
AMMINISTRATIVO CONTABILI, AREA DEI FUNZIONARI E DELLELEVATA
QUALIFICAZIONE, CON FUNZIONI CONTABILI

DOMANDE ORALE

e GLIATTIDIRITIRO DEI PROVVEDIMENTI AMMINISTRATIVI
ILLEGITTIMI IN  PARTICOLARE L’ANNULLAMENTO
D’UFFICIO E LA REVOCA AI SENSI DELLA L. 241/90

« QUALI SONO LE REGOLE PER L’ASSUNZIONE DEGLI
IMPEGNI E PER L’EFFETTUAZIONE DELLE SPESE

« QUALISONO LE FASI DELLENTRATA

TRADUZIONE DALLA LINGUA INGLESE — TEMPO MASSIMO 5 MINUTI

Local councils play an important role in promoting tourism. Every year,
municipalities organize cultural events, festivals, and exhibitions to attract
visitors. Tourism is vital because it creates new jobs and helps local shops
and restaurants. To welcome international tourists, public employees at
information desks must speak English and guide visitors through historical
sites.

PROVA EXCEL
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Provincia di Ravenna

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO
PIENO ED INDETERMINATO DI N. 3 POSTI DI FUNZIONARIO SERVIZI
AMMINISTRATIVO CONTABILI, AREA DEI FUNZIONARI E DELLELEVATA
QUALIFICAZIONE, CON FUNZIONI CONTABILI

DOMANDE ORALE

e QUALI SONO 1 VIZI DI LEGITTIMITA DELL’ATTO
AMMINISTRATIVO?

e [LL BILANCIO DI PREVISIONE: ITER, TERMINI DI
APPROVAZIONE E DI QUALI DOCUMENTI SI COMPONE

e GESTIONE DI CASSA: PREVISIONE, GESTIONE E
ADEMPIMENTI

TRADUZIONE DALLA LINGUA INGLESE — TEMPO MASSIMO 5 MINUTI

Protecting the environment is a priority for modern cities. Local
governments ask citizens to separate their rubbish into plastic, paper, glass,
and organic waste. Special recycling bins are placed in every neighborhood.
Public administration offices are also reducing paper use by sending official
documents via email. These actions help reduce pollution and save money.

PROVA EXCEL
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Provincia di Ravenna

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO
PIENO ED INDETERMINATO DI N. 3 POSTI DI FUNZIONARIO SERVIZI
AMMINISTRATIVO CONTABILI, AREA DEI FUNZIONARI E DELLELEVATA
QUALIFICAZIONE, CON FUNZIONI CONTABILI

DOMANDE ORALE

e Al SENSI DELLA L. 56/2014 QUALE SONO LE FUNZIONI
FONDAMENTALI DELLA PROVINCIA

e [L. CANDIDATO ESPONGA COME SI DETERMINA IL
RISULTATO DI AMMINISTRAZIONE IN SEDE DI
RENDICONTO, COME SI SCOMPONE NELLE VARIE QUOTE E
COME PUO’ ESSERE UTILIZZATO DURANTE LA GESTIONE
DI COMPETENZA

e FINALITA’, CRITERI DI DEFINIZIONE E ORGANO DI
COMPETENZA DEL FONDO DI RISERVA DI COMPETENZA E
DI CASSA

TRADUZIONE DALLA LINGUA INGLESE — TEMPO MASSIMO 5 MINUTI

Safety in the workplace is a fundamental right for all workers. Public and
private organizations must follow strict rules to prevent accidents.
Employers are responsible for providing safe equipment and training
courses for their staff. Employees must also follow safety procedures and
wear protective clothes when necessary. Creating a safe work environment
reduces injuries and improves general productivity.

PROVA EXCEL
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Provincia di Ravenna

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO
PIENO ED INDETERMINATO DI N. 3 POSTI DI FUNZIONARIO SERVIZI
AMMINISTRATIVO CONTABILI, AREA DEI FUNZIONARI E DELLELEVATA
QUALIFICAZIONE, CON FUNZIONI CONTABILI

DOMANDE ORALE

e LE FASI DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

e ASSESTAMENTO E SALVAGUARDIA DEGLI EQUILIBRI DI
BILANCIO: CONTENUTI, ITER E TERMINI DI
APPROVAZIONE

e LIMITI E REGOLE PER IL RICORSO ALL’INDEBITAMENTO

TRADUZIONE DALLA LINGUA INGLESE — TEMPO MASSIMO 5 MINUTI

The Municipality uses public money to help citizens every day. The
economic department prepares a financial plan every year. This plan is
important because it decides how to spend money on local services. For
example, the town needs funds for public parks, road repairs, and police
control. The accountant checks all invoices and receipts to avoid mistakes.
It is important to save money and use it well for the community

PROVA EXCEL



L]

Provincia di Ravenna

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO
PIENO ED INDETERMINATO DI N. 3 POSTI DI FUNZIONARIO SERVIZI
AMMINISTRATIVO CONTABILI, AREA DEI FUNZIONARI E DELLELEVATA
QUALIFICAZIONE, CON FUNZIONI CONTABILI

DOMANDE ORALE

e DIFFERENZE TRA ACCESSO DOCUMENTALE, ACCESSO
CIVICO SEMPLICE E ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO
(FOIA).

e QUALI SONO LE ENTRATE CORRENTI DELLA PROVINCIA E
IN QUALI TITOLI DI BILANCIO VENGONO ALLOCATI

e [L PARERE ED IL VISTO DI REGOLARITA’ CONTABILE:
CARATTERISTICHE E DIFFERENZE DEI DUE ISTITUTI

TRADUZIONE DALLA LINGUA INGLESE — TEMPO MASSIMO 5 MINUTI

The Municipality uses public money to help citizens every day. The
economic department prepares a financial plan every year. This plan is
important because it decides how to spend money on local services. For
example, the town needs funds for public parks, road repairs, and police
control. The accountant checks all invoices and receipts to avoid mistakes.
It is important to save money and use it well for the community.

PROVA EXCEL
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Provincia di Ravenna

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO
PIENO ED INDETERMINATO DI N. 3 POSTI DI FUNZIONARIO SERVIZI
AMMINISTRATIVO CONTABILI, AREA DEI FUNZIONARI E DELLELEVATA
QUALIFICAZIONE, CON FUNZIONI CONTABILI

DOMANDE ORALE

e QUALISONO LE COMPETENZE DEGLI ORGANI DI GOVERNO
DELLA PROVINCIA E QUALI SONO ATTRIBUITE Al
DIRIGENTI

e NEL BILANCIO DI PREVISIONE SONO PREVISTI DIVERSI
FONDI: QUALI SONO COME VENGONO QUANTIFICATI E
QUALE PUO’ ESSERE IL LORO UTILIZZO

e PAREGGIO DI BILANCIO: CONCETTI E FASI DI VERIFICA IN
CORSO D’ANNO

TRADUZIONE DALLA LINGUA INGLESE — TEMPO MASSIMO 5 MINUTI

In recent years, public administrations have transformed their services using
digital technology. Today, citizens can access official websites using a
single digital identity. This system allows people to pay taxes, request
certificates, and book medical appointments from home. Digital services
save a lot of time because citizens do not need to wait in long queues at
public offices anymore.

PROVA EXCEL
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Provincia di Ravenna

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO
PIENO ED INDETERMINATO DI N. 3 POSTI DI FUNZIONARIO SERVIZI
AMMINISTRATIVO CONTABILI, AREA DEI FUNZIONARI E DELLELEVATA
QUALIFICAZIONE, CON FUNZIONI CONTABILI

DOMANDE ORALE

e LA FIGURA DEL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E I
SUOI COMPITI AI SENSI DELLA L. 241/90

e PIANO ESECUTIVO DI  GESTIONE: TERMINI DI
APPROVAZIONE E CONTENUTI

e CHE COS’E’ IL FONDO PLURIENNALE VINCOLATO (FPV) E
PER QUALI FINALITA’ NE E PREVISTA LA COSTITUZIONE

TRADUZIONE DALLA LINGUA INGLESE — TEMPO MASSIMO 5 MINUTI

Safety in the workplace is a fundamental right for all workers. Public and
private organizations must follow strict rules to prevent accidents.
Employers are responsible for providing safe equipment and training
courses for their staff. Employees must also follow safety procedures and
wear protective clothes when necessary. Creating a safe work environment
reduces injuries and improves general productivity.

PROVA EXCEL
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Provincia di Ravenna

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO
PIENO ED INDETERMINATO DI N. 3 POSTI DI FUNZIONARIO SERVIZI
AMMINISTRATIVO CONTABILI, AREA DEI FUNZIONARI E DELLELEVATA
QUALIFICAZIONE, CON FUNZIONI CONTABILI

DOMANDE ORALE

e QUALI SONO GLI ELEMENTI ESSENZIALI DI UN ATTO
AMMINISTRATIVO

e COSA SONO I DEBITI FUORI BILANCIO, QUANDO POSSONO
ESSERE RICONOSCIUTI E COME POSSONO ESSERE
FINANZIANTI

e LA STRUTTURA DEL BILANCIO: CLASSIFICAZIONE DELLE
ENTRATE E DELLE SPESE NEL BILANCIO DI PREVISIONE

TRADUZIONE DALLA LINGUA INGLESE — TEMPO MASSIMO 5 MINUTI

Protecting the environment is a priority for modern cities. Local
governments ask citizens to separate their rubbish into plastic, paper, glass,
and organic waste. Special recycling bins are placed in every neighborhood.
Public administration offices are also reducing paper use by sending official
documents via email. These actions help reduce pollution and save money.

PROVA EXCEL
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Provincia di Ravenna

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO
PIENO ED INDETERMINATO DI N. 3 POSTI DI FUNZIONARIO SERVIZI
AMMINISTRATIVO CONTABILI, AREA DEI FUNZIONARI E DELLELEVATA
QUALIFICAZIONE, CON FUNZIONI CONTABILI

DOMANDE ORALE

e CONTROLLI INTERNI: CONTROLLO DI REGOLARITA
CONTABILE, CONTROLLO DI GESTIONE, CONTROLLO
STRATEGICO

e LE VARIAZIONI DI BILANCIO: COMPETENZA DEGLI
ORGANI, PARERI E TERMINI DI APPROVAZIONE

e SERVIZIO TESORERIA: QUAL E L’OGGETTO DEL SERVIZIO,
QUALI SONO I SOGGETTI ABILITATI E LE MODALITA DI
SVOLGIMENTO

TRADUZIONE DALLA LINGUA INGLESE — TEMPO MASSIMO 5 MINUTI

Local councils play an important role in promoting tourism. Every year,
municipalities organize cultural events, festivals, and exhibitions to attract
visitors. Tourism is vital because it creates new jobs and helps local shops
and restaurants. To welcome international tourists, public employees at
information desks must speak English and guide visitors through historical
sites.

PROVA EXCEL
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Provincia di Ravenna

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO
PIENO ED INDETERMINATO DI N. 3 POSTI DI FUNZIONARIO SERVIZI
AMMINISTRATIVO CONTABILI, AREA DEI FUNZIONARI E DELLELEVATA
QUALIFICAZIONE, CON FUNZIONI CONTABILI

DOMANDE ORALE

e Al SENSI DELLA L. 56/2014 QUALI SONO LE FUNZIONI DI
COMPETENZA DEL CONSIGLIO PROVINCIALE

e IL RENDICONTO DI GESTIONE: ITER E TERMINI DI
APPROVAZIONE E DI QUALI DOCUMENTI SI COMPONE

e QUANDO L’ENTE PUO’ RICORRERE ALL’INDEBITAMENTO
COME MODALITA’ DI FINANZIAMENTO

TRADUZIONE DALLA LINGUA INGLESE — TEMPO MASSIMO 5 MINUTI

Smart working, or remote work, is becoming very common in public offices.
Many employees now work from home two or three days a week. This
system has many advantages. It reduces traffic in big cities and allows
workers to balance their professional and personal lives. However, public
institutions must provide good computers and secure internet connections to
protect citizens' data.

PROVA EXCEL
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Provincia di Ravenna

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO
PIENO ED INDETERMINATO DI N. 3 POSTI DI FUNZIONARIO SERVIZI
AMMINISTRATIVO CONTABILI, AREA DEI FUNZIONARI E DELLELEVATA
QUALIFICAZIONE, CON FUNZIONI CONTABILI

DOMANDE ORALE

e IL PIANO TRIENNALE DEI FABBISOGNI DI PERSONALE:
QUALI SONO I CONTENUTI, DA CHI VIENE ADOTTATO E
CON QUALE ATTO

e QUALI SONO LE FASI DELLA SPESA

e CHE COS’E’ IL FONDO CREDITI DI DUBBIA ESIGIBILITA’:
FINALITA’ E MODALITA’ DI DETERMINAZIONE IN SEDE DI
BILANCIO DI PREVISIONE

TRADUZIONE DALLA LINGUA INGLESE — TEMPO MASSIMO 5 MINUTI

A public administrator works in a government office. Their main job is to
organize public services and manage public funds. They also help citizens
with documents and information. Every day, they read emails, write reports,
and answer phone calls. A good public administrator needs excellent
communication skills and must be very organized.

PROVA EXCEL
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Provincia di Ravenna

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO
PIENO ED INDETERMINATO DI N. 3 POSTI DI FUNZIONARIO SERVIZI
AMMINISTRATIVO CONTABILI, AREA DEI FUNZIONARI E DELLELEVATA
QUALIFICAZIONE, CON FUNZIONI CONTABILI

DOMANDE ORALE

e AI SENSI DELL'ART. 147-BIS DEL TUEL, IN COSA CONSISTE
IL CONTROLLO DI REGOLARITA AMMINISTRATIVA E
CONTABILE? QUANDO UNA DETERMINAZIONE CHE
COMPORTA IMPEGNO DI SPESA DIVENTA EFFICACE?

e SPESE DI INVESTIMENTO: DEFINIZIONE E PRINCIPALI
FONTI DI FINANZIAMENTO

e [L CONTO ECONOMICO: FINALITA’, CONTENUTI E
STRUTTURA

TRADUZIONE DALLA LINGUA INGLESE — TEMPO MASSIMO 5 MINUTI

Local authorities collect taxes from residents and businesses to finance
public projects and infrastructure. Municipal taxes usually include property
taxes and fees for specific municipal services. A well-managed treasury
department ensures that these funds are collected efficiently and spent in
accordance with financial regulations. Auditors regularly check financial
statements to prevent fraud and to guarantee that the municipal council
respects the approved economic guidelines

PROVA EXCEL



