
Procedimenti d'ufficio - Provincia di Ravenna - Anno 2022

TIPOLOGIA

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 

33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 

33/2013

RESPONSABILE 

DEL PROCEDIMENTO

E

RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 

33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 

ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO

RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 

E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 

CONCLUSIONE

(dichiarazione 

dell'interessato / 

silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, 

DLgs 33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 

RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

NUMERO 

PROCEDIME

NTI AVVIATI

NUMERO 

PROCEDIME

NTI 

CONCLUSI 

NEI TERMINI

NUMERO 

PROCEDIME

NTI SCADUTI

NOTE

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Polizia Provinciale

Mazzotti Lorenza

0544 258922

lmazzotti@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Revoca nomina guardia giurata volontaria

L.R.8/94 art 58 e art 13 del 

regolamento provinciale per la 

disciplina del coordinamento della 

vigilanza volontaria faunistico 

venatoria ittica

30 giorni / 0 0 0

nel 2022 non si 

è roceduto a 

provedimenti di 

revoca

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Polizia Provinciale

Mazzotti Lorenza

0544 258922

lmazzotti@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Sanzioni per violazioni al Codice della Strada D. Lgs. 30 aprile 1992, n. 285 termini di legge / 41656 41656 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Polizia Provinciale

Mazzotti Lorenza

0544 258922

lmazzotti@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Sanzioni per violazioni ambientali e ittico 

venatorie

T.U. Ambientale 152/2006 - Legge 

689/1981 - Legge 157/1992 e L.R. 

8/1994

termini di legge / 408 408 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Polizia Provinciale

Mazzotti Lorenza

0544 258922

lmazzotti@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Notizie di Reato
Codice Penale e Codice di Procedura 

Penale
termini di legge / 49 49 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Polizia Provinciale

Mazzotti Lorenza

0544 258922

lmazzotti@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Esecuzione forzata  ingiunzioni di pagamento 

(Ruolo)
Legge 689/1981 termini di legge / 6762 6762 0

OLTRE A N. 

2156 LETTERE 

DI PRERUOLO

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Polizia Provinciale

Mazzotti Lorenza

0544 258922

lmazzotti@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Procedure di acquisto e manutenzione di beni 

mobili, macchine e attrezzature tecnico 

scientifiche, automezzi di Polizia Provinciale, 

vestiario, e dotazioni individuali di pattuglia.

D.Lgs. 50/2016 termini di legge / 27 27 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Polizia Provinciale

Mazzotti Lorenza

0544 258922

lmazzotti@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Ricorsi al Prefetto, Giudice di Pace e Tribunale
D. Lgs. 30 aprile 1992, n. 285 - Legge 

689/1981
termini di legge / 105 105 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 

0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Approvazione Documento Unico di 

Programmazione e relativi allegati

D.Lgs. n. 267/2000; D.Lgs. n. 

118/2011 e relativi allegati
31-lug o altra scadenza riferita all'approvazione del Bilancio di previsione 2 2 0

DUP E NOTA 

AGGIORNAME

NTO DUP CON 

SCHEMA DI 

BILANCIO

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 

0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Approvazione Bilancio di Previsione e relativi 

allegati

D.Lgs. n. 267/2000; D.Lgs. n. 

118/2011 e relativi allegati
31-dic

o diverso termine stabilito con

D.M. Interno
1 1 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 

0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Approvazione variazioni al Bilancio di Previsione
D.Lgs. n. 267/2000; D.Lgs. n. 

118/2011 e relativi allegati

30 novembre salvi i 

casi in cui l’art. 175 

TUEL prevede la data 

del 31 dicembre

/ 4 4 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 

0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Approvazione deliberazione di assestamento 

generale del Bilancio di Previsione e di 

Salvaguardia degli equilibri di bilancio

D.Lgs. n. 267/2000; D.Lgs. n. 

118/2011 e relativi allegati

31 luglio o altra 

scadenza riferita 

all'approvazione del 

Bilancio di Previsione 

/ 1 1 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 

0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Riaccertamento residui attivi e passivi
D.Lgs. n. 267/2000; D.Lgs. n. 

118/2011 e relativi allegati
30 marzo / 1 1 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 

0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Approvazione Rendiconto di gestione e relativi 

allegati

D.Lgs. n. 267/2000; D.Lgs. n. 

118/2011 e relativi allegati
30 aprile / 1 1 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 

0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Anticipazioni di tesoreria D.Lgs. n. 267/2000

31 dicembre o diverso 

termine di 

approvazione del 

bilancio stabilito dalle 

norme

/ 0 0 0

Non è stato 

necessario 

ricorrere 

all'anticipazione 

di tesoreria

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 

0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Gestione cauzioni e fideiussioni a favore della 

Provincia (deposito e svincolo) 

D.Lgs. n. 267/2000; D.Lgs. n. 

118/2011 e relativi allegati;
15 giorni / 80 80 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 

0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Assunzione e accensione mutui e finanziamento 

nuove opere pubbliche 

D.Lgs. n. 267/2000; D.Lgs. n. 

118/2011 e relativi allegati;
31-dic  dell’anno di riferimento 0 0 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 

0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Rinegoziazione del debito residuo
D.Lgs. n. 267/2000; D.Lgs. n. 

118/2011 e relativi allegati;
31-dic dell’anno di riferimento 0 0 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 

0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Devoluzione o riduzione del debito residuo
D.Lgs. n. 267/2000; D.Lgs. n. 

118/2011 e relativi allegati;
31-dic dell’anno di riferimento 1 0 0

Non pervenuta 

nei termini la 

documentazione 

tecnica 

necessaria al 

perfezionament

o della richiesta
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33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 

33/2013
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DEL PROCEDIMENTO

E

RECAPITI PER INFORMAZIONI
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33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 
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RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013
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NTI 
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NUMERO 

PROCEDIME

NTI SCADUTI

NOTE

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 

0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Determinazione aliquote d'imposta tributi locali Art. 1 comma 169 L. 296/2006

entro il termine previsto 

per l’approvazione del 

Bilancio di Previsione

1 1 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 

0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Individuazione Gruppo Amministrazione Pubblica 

della Provincia e Perimetro del consolidamento

D.Lgs. n. 267/2000; D.Lgs. n. 

118/2011 e relativi allegati
entro il 31 dicembre / 1 1 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 

0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Approvazione Bilancio Consolidato
D.Lgs. n. 267/2000; D.Lgs. n. 

118/2011 e relativi allegati
entro il 30 settembre / 1 1 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Personale

Luigi Rossini

0544 258067

lrossinii@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Procedure di reclutamento del personale

- Assunzioni a tempo determinato

- Acquisizione personale mediante procedure di

mobilità

- Espletamento concorsi pubblici per assunzioni a

tempo indeterminato

- Espletamento selezioni per assunzioni a tempo 

determinato e a tempo indeterminato categorie

protette

art. 35 D.Lgs. 165/2001
entro i termini prescritti 

dal bando
Provvedimento dirigenziale di nomina del dipendente 11 11 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Programmazione e 

Controllo

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri

0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Aggiornamento e verifiche dati organismi 

partecipati su siti istituzionale e ministeriali

TUSP D.Lgs. 175/2016; D.Lgs. 

33/2013 ed eventuale successiva 

normativa 

Annuale scadenze di legge 2 2 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Programmazione e 

Controllo

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri

0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Verifiche contabili crediti e debiti su organismi 

partecipati
D.Lgs. 118/2011 art. 11 co. 6 lett j) Annuale nei termini di approvazione del rendiconto 1 1 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Programmazione e 

Controllo

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri

0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Predisposizione ed invio referto del controllo di 

gestione alla Corte dei Conti tramite piattaforma 

ConTe - Contabilità Territoriale

Artt. 198 e 198 bis del TUEL Annuale / 1 1 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Programmazione e 

Controllo

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri

0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Proposta di approvazione del Piano Esecutivo di 

Gestione, del Piano Dettagliato degli Obiettivi e 

del Piano della Performance

Artt. 108 e 169 del TUEL Annuale
entro 20 giorni 

dall'approvazione del bilancio
1 1 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Programmazione e 

Controllo

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri

0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Proposta di variazione al Piano Esecutivo di 

Gestione, al Piano Dettagliato degli Obiettivi e al 

Piano della Performance

Art. 175 c. 9 del TUEL Infrannuale / 4 4 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Programmazione e 

Controllo

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri

0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Monitoraggio del Piano Dettagliato degli Obiettivi Artt. 147 e 196 del TUEL Infrannuale / 1 1 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Programmazione e 

Controllo

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri

0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Relazione sulla Performance

D.Lgs. 150/2009 art. 10 co. 1, lett. b);

Regolamento della Provincia di 

Ravenna n. 71 "Sistema Integrato dei 

Controlli Interni" approvato con 

Deliberazione di Consiglio Provinciale

n. 3 del 22/01/2013;

Regolamento di disciplina della 

misurazione, valutazione e integrità e 

trasparenza della performance 

approvato con Atto del Presidente n. 

64 del 17/04/2019

Annuale entro il 30 giugno di ogni anno 1 1 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Programmazione e 

Controllo

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri

0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Coordinamento e predisposizione Piani 

razionalizzazione
D.L. 98/2011 art. 16 c. 4 Annuale entro il 31 marzo di ogni anno 1 1 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Programmazione e 

Controllo

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri

0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Controllo sugli acquisti di beni e servizi relativi 

alla procedure Consip, Intercent-ER e Mercati 

elettronici. Predisposizione relazione ed invio al 

Ministero dell'Economia e delle Finanze - 

Dipartimento dell'Amministrazione Generale (DAG)

L. n. 488/1999 art. 26, D.L. n. 98/ 2011 

art. 11 co. 12, L. n. 296/2007 art. 1 co. 

449 e co. 450, D.L. n. 52/2012, D.L. n. 

95/2012

art. 1 co. 12, DPCM 24/12/2015

Annuale entro il 30 giugno di ogni anno 1 1 0
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UNITÀ ORGANIZZATIVA 
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E
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lett. c) ed e), art. 35, DLgs 
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PROCEDIME

NTI SCADUTI

NOTE

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Provveditorato

Paola Rondoni

0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Inoltro del registro di repertorio dei contratti in 

forma pubblica amministrativa e scritture private 

autenticate all'Agenzia delle Entrate

D.P.R.131/1986 art.68 120 giorni

Entro il 15 del mese

successivo ad ogni

quadrimestre

3 3 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Provveditorato

Paola Rondoni

0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Invio telematico degli estremi dei contratti 

d'appalto (scritture private semplici) all'agenzia 

delle entrate centrale

D.M. 18/3/1999 art. 1, co. 1 365 giorni
entro il 30 aprile di ogni

anno (anagrafe tributaria)
1 1 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Provveditorato

Paola Rondoni

0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Procedure per l'assolvimento dell'imposta di bollo 

in modo virtuale

Art. 15 e 15 bis  D.P.R.642 del 26 

ottobre 1972            Circolare n.16/E 

del 14/4/2015 Agenzia delle Entrate 

60 giorni decorrenze stabilite per legge 6 6 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Provveditorato

Paola Rondoni

0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Gestione cassa economale
Art. 153 TUEL      Regolamento 

Economato
30 giorni decorrenze stabilite per legge 12 12 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Provveditorato

Paola Rondoni

0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Tenuta e aggiornamento dell'inventario dei beni 

mobili dell'Ente

Art. 230 TUEL      Regolamento N.5 

per la disciplina del servizio 

Economato

Termini di legge e di 

regolamento
decorrenze stabilite per legge 58 58 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Provveditorato

Paola Rondoni

0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

 Procedure per la stipula di contratti di locazione e 

concessione

D.lgs. 50/2016                     

Regio decreto 23 maggio 1924, n. 827
180 giorni decorrenze stabilite per legge 3 3 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Provveditorato

Paola Rondoni

0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Procedure per l'alienazione di beni mobili di 

proprietà della Provincia di Ravenna

D.lgs. 50/2016                     
60 giorni decorrenze stabilite per legge 0 0 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Provveditorato

Paola Rondoni

0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Convenzioni con altri enti del settore pubblico per 

la concessione o acquisizione di spazi in 

comodato d'uso

D.lgs. 50/2016                     
180 giorni decorrenze stabilite per legge 5 5 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Sistemi Informativi, 

Documentali e Servizi 

Digitali

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri

0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Interventi di riordino e inventariazione D. Lgs 42/2004 e s.m.i. 120 giorni

dall'invio alla Soprintendenza Archivistica della richiesta di autorizzazione 

all'intervento, oltre TERMINI SOSPENSIVI per ricevimento 

autorizzazione e per conferma avvenuto collaudo a fine intervento

1 1 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Sistemi Informativi, 

Documentali e Servizi 

Digitali

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri

0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Trasferimento / affidamento a terzi di archivi 

correnti o di deposito o storico (inclusi archivi 

informatici)

D. Lgs. 42/2004 "Codice dei beni 

culturali e del paesaggio e s.m.i., art. 

21 comma 1 lettere b), e).

120 giorni

dall' invio alla Soprintendenza Archivistica della richiesta di 

autorizzazione, attestato dal protocollo, oltre TERMINI SOSPENSIVI per 

l'ottenimento dell'autorizzazione

0 0 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri

0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Rendicontazione alla Regione Emilia Romagna di 

contributi regionali destinati alla Provincia per 

attività su biblioteche, archivi e musei derivanti da 

Convenzioni con la Regione Emilia Romagna

Art. 30 D.Lgs. N. 267/2000

e Convenzioni sottoscritte
120 giorni decorre dal termine del progetto definito negli accordi 1 1 0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Provveditorato

Personale

Sistemi Informativi, 

Documentali e Servizi 

Digitali

Paola Rondoni

0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Luigi Rossini

0544 258167

lrossini@mail.provincia.ra.it

Roberta Fagioli

0544 258334

rfagiolii@mail.provincia.ra.it 

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Provvedimento di liquidazione contributi dovuti 

all'ANAC per gare di importo pari o superiore a 

40.000 euro

art. 1, comma 67, della legge n. 

266/2005 e relative deliberazioni 

dell'Autorità Nazionale Anticorruzione 

valide tempo per tempo

15 giorni dal termine del quadrimestre di riferimento

1

0

1

1

0

1

0

0

0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Provveditorato

Personale

Sistemi Informativi, 

Documentali e Servizi 

Digitali

Paola Rondoni

0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Luigi Rossini

0544 258167

lrossini@mail.provincia.ra.it

Roberta Fagioli

0544 258334

rfagiolii@mail.provincia.ra.it 

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Procedura aperta di importo inferiore alla soglia di 

cui all'art. 35 D.lgs.50/2016,

artt. 60 e 95 del D. Lgs 50/2016.           

L. 120/2020
4 mesi

dalla pubblicazione sulla gazzetta ufficiale alla determina di 

aggiudicazione

0

0

0

0

0

0

0

0

0



Procedimenti d'ufficio - Provincia di Ravenna - Anno 2022

TIPOLOGIA

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 

33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 

33/2013

RESPONSABILE 

DEL PROCEDIMENTO

E

RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 

33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 

ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO

RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 

E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 

CONCLUSIONE

(dichiarazione 

dell'interessato / 

silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, 

DLgs 33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 

RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

NUMERO 

PROCEDIME

NTI AVVIATI

NUMERO 

PROCEDIME

NTI 

CONCLUSI 

NEI TERMINI

NUMERO 

PROCEDIME

NTI SCADUTI

NOTE

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Provveditorato

Personale

Sistemi Informativi, 

Documentali e Servizi 

Digitali

Paola Rondoni

0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Luigi Rossini

0544 258167

lrossini@mail.provincia.ra.it

Roberta Fagioli

0544 258334

rfagiolii@mail.provincia.ra.it 

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Procedura aperta di importo superioere alla soglia 

di cui all'art. 35 D.lgs.50/2016,

artt. 60 e 95 del D. Lgs 50/2016.           

L. 120/2020
6 mesi

dalla pubblicazione sulla gazzetta ufficiale alla determina di 

aggiudicazione

0

0

0

0

0

0

0

0

0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Provveditorato

Personale

Sistemi Informativi, 

Documentali e Servizi 

Digitali

Paola Rondoni

0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Luigi Rossini

0544 258167

lrossini@mail.provincia.ra.it

Roberta Fagioli

0544 258334

rfagiolii@mail.provincia.ra.it 

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Procedura di acquisto di beni e servizi mediante 

adesione a Convenzioni Consip e Intercent-ER

Art. 1 comma 449 della L. 296/2006 e 

s.m.i. L. 120/202
2 mesi dall'atto di avvio dell'istruttoria alla determina di aggiudicazione.

5

0

7

5

0

7

0

0

0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Provveditorato

Personale

Sistemi Informativi, 

Documentali e Servizi 

Digitali

Paola Rondoni

0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Luigi Rossini

0544 258167

lrossini@mail.provincia.ra.it

Roberta Fagioli

0544 258334

rfagiolii@mail.provincia.ra.it 

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Affidamento diretto di servizi e forniture  

art. 1, comma 450, L. 296/2006; art. 

36, comma 2, lett. b) del D.lgs. 

50/2016. L. 120/2020

2 mesi dall'atto di avvio dell'istruttoria alla determina di aggiudicazione.

13

0

37

13

0

37

0

0

0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Provveditorato

Personale

Sistemi Informativi, 

Documentali e Servizi 

Digitali

Paola Rondoni

0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Luigi Rossini

0544 258167

lrossini@mail.provincia.ra.it

Roberta Fagioli

0544 258334

rfagiolii@mail.provincia.ra.it 

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Procedura negoziata per l'affidamento di  servizi e 

forniture, mediante il mercato elettronico di 

Consip e Intercent-Er,  per acquisti di importo 

inferiore alla soglia di cui all'art. 35 D.lgs.50/2016

art. 1, comma 450, L. 296/2006; art. 

36, comma 2, lett. b) del D.lgs. 

50/2016. L. 120/2020

4 mesi
dalla pubblicazione dell'avviso di manifestazione di interesse alla 

determina di aggiudicazione

3

0

0

3

0

0

0

0

0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Provveditorato

Personale

Sistemi Informativi, 

Documentali e Servizi 

Digitali

Paola Rondoni

0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Luigi Rossini

0544 258167

lrossini@mail.provincia.ra.it

Roberta Fagioli

0544 258334

rfagiolii@mail.provincia.ra.it 

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Svincolo della cauzione definitiva
art. 103 del D. Lgs 50/2016; Codice 

civile

3 mesi                                            

(in presenza del 

certificato di regolare 

esecuzione)                         

6 mesi                                                 

(in presenza del 

certificsto di verifica di 

conformità)

dall'ultimazione delle prestazioni oggetto del contratto

6

0

0

6

0

0

0

0

0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Provveditorato

Personale

Sistemi Informativi, 

Documentali e Servizi 

Digitali

Paola Rondoni

0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Luigi Rossini

0544 258167

lrossini@mail.provincia.ra.it

Roberta Fagioli

0544 258334

rfagiolii@mail.provincia.ra.it 

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Certificato di verifica di conformità

art. 102 e 216, comma 16,  del D. Lgs 

50/2016 6 mesi     dall'ultimazione delle prestazioni oggetto del contratto

2

0

0

2

0

0

0

0

0



Procedimenti d'ufficio - Provincia di Ravenna - Anno 2022

TIPOLOGIA

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 

33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 

33/2013

RESPONSABILE 

DEL PROCEDIMENTO

E

RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 

33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 

ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO

RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 

E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 

CONCLUSIONE

(dichiarazione 

dell'interessato / 

silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, 

DLgs 33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 

RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

NUMERO 

PROCEDIME

NTI AVVIATI

NUMERO 

PROCEDIME

NTI 

CONCLUSI 

NEI TERMINI

NUMERO 

PROCEDIME

NTI SCADUTI

NOTE

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Provveditorato

Personale

Sistemi Informativi, 

Documentali e Servizi 

Digitali

Paola Rondoni

0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Luigi Rossini

0544 258167

lrossini@mail.provincia.ra.it

Roberta Fagioli

0544 258334

rfagiolii@mail.provincia.ra.it 

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Certificato di regolare esecuzione

art. 102 e 216, comma 16,  del D. Lgs 

50/2016 3 mesi dalla data di ultimazione delle prestazioni oggetto del contratto                         

3

0

0

3

0

0

0

0

0

D'Ufficio
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Provveditorato

Personale

Sistemi Informativi, 

Documentali e Servizi 

Digitali

Paola Rondoni

0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Luigi Rossini

0544 258167

lrossini@mail.provincia.ra.it

Roberta Fagioli

0544 258334

rfagiolii@mail.provincia.ra.it 

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Comunicazioni all'Osservatorio dei Contratti 

Pubblici (tramite il Sitar) dei dati relativi agli 

appalti di servizi e forniture di importo superiore a 

40.000 euro.

D.lgs. 50/2016; Comunicato Anac n. 

254 del 23/10/2013.
30 giorni decorrenze stabilite per legge

15

0

1

15

0

1

0

0

0

Istanza di 

Parte

Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Statistica

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri

0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it

Indagine e rilevazioni statistiche previste dal 

Piano Statistico Nazionale

D. Lgs. 322/1989 che istituisce il 

SISTAN. Le rilevazioni sono inserite 

nel Programma Statistico Nazionale 

che viene approvato con DPR. Il PSN 

2020-2022 attualmente vigente è stato 

approvato con DPR 9 marzo 2022.

da 60 a 120 giorni
I termini previsti per l'inoltro dei dati statistici sono specificati dalle 

circolari degli Enti SISTAN richiedenti.
20 20 0

Istanza di 

Parte

Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Polizia Provinciale

Mazzotti Lorenza

0544 258922

lmazzotti@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Rilascio nomina guardia giurata volontaria

L.R. 8/94 art 58 e art 10 del 

regolamento Provinciale per la 

disciplina del coordinamento della 

vigilanza volontaria faunistico 

venatoria ittica 

90 giorni Richiesta requisiti morali in Prefettura e Casellario 0 0 0

NEL 2022 non si 

è Proceduto a 

provedimenti di 

RINNOVO

Istanza di 

Parte

Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Polizia Provinciale

Mazzotti Lorenza

0544 258922

lmazzotti@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Revoca nomina guardia giurata volontaria

L.R. 8/94 art 58 e art 13 del 

regolamento Provinciale per la 

disciplina del coordinamento della 

vigilanza volontaria faunistico 

venatoria ittica 

30 giorni Richiesta requisiti morali in Prefettura e Casellario 0 0 0

NEL 2022 non si 

è Proceduto a 

provedimenti di 

REVOCA

Istanza di 

Parte

Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Polizia Provinciale

Mazzotti Lorenza

0544 258922

lmazzotti@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Rinnovo nomina guardia giurata volontaria

L.R. 8/94 art 58 e art 12 del 

regolamento Provinciale per la 

disciplina del coordinamento della 

vigilanza volontaria faunistico 

venatoria ittica 

90 giorni Richiesta requisiti morali in Prefettura e Casellario 34 7 27

Istanza di 

Parte

Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 

0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Procedimento per la concessione di rimborsi e di 

sgravi 
Articolo 1, comma 164, L. n. 296/2006 180 giorni dalla data di presentazione dell’istanza di sgravio o rimborso 5 5 0

Istanza di 

Parte

Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Provveditorato ed 

Economato

Paola Rondoni

0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Concessione in uso temporaneo della Sala Nullo 

Baldini

   Sala Nullo Baldini Regolamento 

Provinciale N. 72
30 giorni

dalla data di presentazione dell’istanza alla adozione dell'atto di 

concessione
25 25 0

Istanza di 

Parte

Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Sistemi Informativi, 

Documentali e Servizi 

Digitali

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri

0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Attivazione identità SPID D.Lgs 82/2005; Delibera GP 115/2011 30 giorni dalla ricezione dlla relativa richiesta di appuntamento 53 53 0

Istanza di 

Parte

Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Sistemi Informativi, 

Documentali e Servizi 

Digitali

Silva Bassani

0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri

0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Attivazione casella posta elettronica RA.CI.NE Delibera Consiglio Provinciale 68/1995 30 giorni dalla ricezione dlla relativa richiesta 6 6 0


