
 

 
 
 
 
 
 

AVVISO PUBBLICO PER L'AGGIORNAMENTO DI UN ELENCO APERTO DI AVVOCATI 
PER L'AFFIDAMENTO DI INCARICHI DI RAPPRESENTANZA E DIFESA IN GIUDIZIO 

DELLA PROVINCIA DI RAVENNA  -  ANNO 2024 
In esecuzione della determina del Segretario Generale n. 1194 del 09/10/2024 

 
1 – Oggetto 
Il presente avviso è finalizzato all’aggiornamento dell’elenco di avvocati già esistente presso l’Ente dal quale attingere 
ai fini di un eventuale conferimento - ai sensi degli artt.13, commi 2 e 5 e 1, 2, 3 del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36 e del 
Regolamento provinciale n. 65 approvato con delibera G.P. n. 238 del 21/05/2008 e modificato, da ultimo, con 
delibera G.P. n.114 del 08/07/2015 - di incarichi di patrocinio legale, domiciliazione, rappresentanza, assistenza in 
giudizio e sostituzione in udienza nell’interesse della Provincia di Ravenna (di seguito anche “Provincia”) nei casi in 
cui questi incarichi non possano essere svolti dall’Ufficio Legale interno. 
 
Saranno affidati incarichi a professionisti esterni soltanto per prestazioni e attività la cui particolare complessità o 
specializzazione lo richieda, per l’eventuale concomitanza di altri indifferibili e/o urgenti incarichi difensivi o altri carichi 
di lavoro seguiti dall’Ufficio Legale o nei casi in cui l’Ufficio stesso si trovi in conflitto d’interessi. 
 
2 – Requisiti 
Possono presentare domanda di iscrizione i singoli professionisti, anche associati, in possesso dei seguenti requisiti: 
- iscrizione all’albo professionale degli avvocati da almeno 5 (cinque) anni e abilitazione all'esercizio del patrocinio 

presso le magistrature superiori; 
- comprovata esperienza professionale, dimostrata allegando il proprio curriculum vitae, di durata non inferiore a 5 

(cinque) anni, consistente in incarichi svolti per conto di enti locali o altre pubbliche amministrazioni in una o più 
delle materie corrispondenti alle sezioni dell’elenco per le quali chiede l’iscrizione; 

- possesso di una polizza assicurativa per responsabilità professionale con un massimale assicurato di almeno euro 
250.000,00 (duecentocinquantamila); 

- insussistenza dei motivi di esclusione di cui agli artt. 94, 95, 96, 97 e 98 del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, 
relativamente alle ipotesi applicabili; 

- assenza di provvedimenti di sospensione o altri disciplinari relativi all’esercizio della professione forense; 
- assenza di condizione di incompatibilità e/o conflitto d’interesse con la Provincia di Ravenna e con gli enti 

partecipati alla stregua delle norme di legge e degli ordinamenti deontologico e professionali e, in particolare, 
assenza di rapporti di patrocinio legale contro la Provincia nei due anni precedenti alla domanda di iscrizione; 

- impegnarsi a comunicare immediatamente ogni atto modificativo delle dichiarazioni rese con la domanda e di 
essere a conoscenza del fatto che la Provincia potrà disporre la cancellazione dall'elenco, ove tali modifiche 
comportino tale effetto; 

- impegnarsi, in caso di incarico, ad aggiornare costantemente la Provincia sulle attività inerenti il mandato ricevuto, 
allegando la relativa documentazione, attenendosi e facendo attenere anche i propri collaboratori ai massimi criteri 
di riservatezza in ordine ad ogni fatto o atto di cui venisse a conoscenza in virtù della prestazione professionale 
resa. 

 
Tutti i requisiti devono essere posseduti alla data di presentazione della domanda di iscrizione e permanere durante 
tutto il periodo di iscrizione nell’elenco. 
 
Il professionista, nella compilazione della domanda di iscrizione secondo lo schema allegato, avrà cura di specificare, 
fra le sezioni di seguito indicate (nelle quali sarà suddiviso l’elenco), quella/e di interesse: 
- Diritto Civile 
- Diritto Penale 
- Diritto Tributario 
- Diritto Amministrativo 
- Diritto del Lavoro – Pubblico impiego 
 
3 - Modalità e termini di presentazione delle domande 
Gli Avvocati interessati possono manifestare la propria disponibilità mediante l'invio della domanda di iscrizione, da 
redigersi sul modulo allegato 1) al presente avviso, scaricabile al seguente indirizzo: 
 

http://www.provincia.ra.it/AvvisoPubblicoAvvocatiEsterni2024 

http://www.provincia.ra.it/AvvisoPubblicoAvvocatiEsterni2024


 

 
La richiesta, compilata e sottoscritta, dovrà essere corredata da fotocopia di idoneo documento di 
riconoscimento, in corso di validità, del soggetto firmatario dell’istanza, unitamente al curriculum vitae formato 

europeo scaricabile al seguente indirizzo https://europass.cedefop.europa.eu/it/documents/curriculum-vitae, 

di non più di 4 pagine, che attesti l'esperienza professionale più significativa maturata dal professionista, le eventuali 
specializzazioni e pubblicazioni relative alla/e sezione/i dell'elenco prescelta/e. 
 
In caso di Studio Associato / Società di professionisti la domanda di iscrizione dovrà essere prodotta e sottoscritta 
oltreché dal Legale Rappresentante anche da ciascun professionista associato. 
 
La domanda e gli allegati prodotti in formato PDF non modificabile, sottoscritta digitalmente dal singolo 
professionista nonché dal legale rappresentante, in caso di studio associato / società di professionisti, dovrà 
pervenire, pena l’esclusione 

 tramite PEC, al seguente indirizzo: provra@cert.provincia.ra.it 
 
entro e non oltre 30 giorni dalla pubblicazione del presente Avviso all'Albo Pretorio on-line della Provincia di 
Ravenna nonché nel sito istituzionale dell'Ente nella Sezione "Avvisi pubblici e incarichi". 
 
4 – Aggiornamento dell’elenco 
Le domande di iscrizione complete, conformi e correttamente pervenute saranno esaminate dal Dirigente competente. 
L’inserimento nell’elenco avrà luogo solo a seguito dell’accertamento della sussistenza di tutti i requisiti richiesti per 
l'ammissione. 
 
5 - Modalità di conferimento degli incarichi 
La Provincia si riserva di verificare l'effettivo possesso dei requisiti e dei titoli indicati nell'istanza e nel curriculum 
all'atto del conferimento dell'incarico. 
Gli incarichi saranno conferiti con provvedimento dirigenziale, previo atto dispositivo del Presidente della Provincia, 
nel rispetto dei principi di concorrenza, imparzialità, non discriminazione, pubblicità e trasparenza, proporzionalità, nei 
seguenti casi: 
- impossibilità, incompatibilità o inopportunità di affidare il patrocinio all'Avvocatura interna; 
- controversie di particolare complessità o che necessitano di particolari competenze e/o specializzazioni. 
 
Per il conferimento dell'incarico, fermo restando il carattere fiduciario del medesimo, si attingerà dall’elenco tramite 
formale richiesta di preventivo ad almeno 3 Avvocati, tenendo conto di: 
 
a) specializzazioni per materia/maggior esperienza nell'ambito richiesto dichiarate nei curriculum; 
b) minor corrispettivo (diritti, onorari e spese) richiesto in relazione all'incarico da conferire; 
c) consequenzialità e complementarietà con altri incarichi aventi lo stesso oggetto; 
d) esperienza professionale maturata in qualità di difensore di Pubbliche Amministrazioni. 
 
L'Amministrazione si riserva la facoltà di non procedere al conferimento dell'incarico senza che possa essere 
avanzata alcuna pretesa da parte dei partecipanti alla presente procedura. 
 
6 - Assunzione dell’incarico, recesso e cancellazione dall’elenco 
L'incarico professionale si perfeziona con la sottoscrizione del disciplinare di incarico. 
Con l'accettazione dell'incarico l'avvocato assume ogni responsabilità riferibile alla relativa attività professionale. 
Il professionista che non fosse più interessato a permanere nell’elenco potrà in ogni momento chiederne la 
cancellazione. 
Sarà comunque disposta la cancellazione dall’elenco dei professionisti che: 
- non abbiano assolto con puntualità e diligenza gli incarichi affidati o, comunque, si siano resi responsabili di gravi 

inadempienze, tali da incrinare il rapporto di fiducia con la Provincia di Ravenna; 
- abbiano patrocinato, durante la vigenza di un incarico, giudizi contro la Provincia; 
- abbiano reso false o mendaci dichiarazioni nella domanda di iscrizione, anche accertate in momento successivo 

all’affidamento dell’incarico; 
- abbiano rinunciato all’incarico senza giustificato motivo in fase successiva all’affidamento. 
 
7 - Pubblicazione e Comunicazioni 
Il presente avviso sarà pubblicato all'Albo pretorio on-line della Provincia di Ravenna nonché sul sito istituzionale 
dell’Ente nella Sezione "Avvisi pubblici e incarichi" per 30 giorni. 
L'Amministrazione provinciale si obbliga a pubblicare ogni comunicazione e/o informazione inerente alla presente 
procedura esclusivamente sul proprio sito internet al seguente indirizzo: 
 

http://www.provincia.ra.it/AvvisoPubblicoAvvocatiEsterni2024 
 
e non provvederà a comunicazioni personali. 
Allo stesso indirizzo, sarà pubblicato l’esito dell'avviso pubblico. 

https://europass.cedefop.europa.eu/it/documents/curriculum-vitae
mailto:provra@cert.provincia.ra.it
http://www.provincia.ra.it/AvvisoPubblicoAvvocatiEsterni2024


 

 
8 - Clausola di salvaguardia 
Con il presente avviso non è posta in essere alcuna procedura concorsuale; le domande di iscrizione pervenute non 
vincolano la Provincia di Ravenna e non costituiscono diritti o interessi legittimi a favore dei soggetti partecipanti; le 
medesime e la documentazione allegata hanno il solo scopo di manifestare la disponibilità all'iscrizione in elenco ed il 
possesso dei requisiti prescritti. 
Con la domanda di iscrizione i professionisti, singoli o associati, accettano senza riserve di sottoscrivere, al momento 
dell'affidamento dell'incarico, il disciplinare d'incarico legale, che regolerà anche gli aspetti economici, sulla base di 
una previsione di spesa, per gradi e complessiva. 
La Provincia si riserva, a proprio insindacabile giudizio, la facoltà di annullare o revocare in tutto o in parte la presente 
procedura, senza che ciò comporti pretesa alcuna da parte dei partecipanti. 
 
9 - Trattamento dati personali 
Ai fini dell’applicazione del D. Lgs. 196/2003 come modificato dal Decreto Legislativo 10 agosto 2018, n. 101 (di 
seguito “Codice Privacy”) e dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 (di seguito “GDPR 2016/679”) la Provincia di 
Ravenna opera in qualità di “titolare” del trattamento dei dati personali effettuato per le finalità previste dal presente 
avviso. 
Ai sensi dell’art.13 del GDPR, si informano gli interessati che il trattamento dei dati personali da essi forniti e acquisiti 
dalla Provincia è finalizzato all’espletamento delle attività, dei compiti e degli obblighi legali connessi 
all’aggiornamento e all’utilizzo dell’elenco per le finalità indicate al punto 1 del presente Avviso, e avverrà, nel pieno 
rispetto dei principi e delle disposizioni stabilite dal GDPR e dal D.lgs. 196/2003, a cura delle persone preposte al 
procedimento, con l’utilizzo di procedure anche informatizzate, nei modi e nei limiti necessari per perseguire le 
predette finalità, anche in caso di eventuale comunicazione a terzi. Il conferimento di tali dati è necessario per 
verificare il possesso dei requisiti richiesti ai fini dell’iscrizione nell’elenco e per partecipare alla procedura di 
conferimento dell’eventuale incarico. La loro mancata indicazione può precludere tale verifica e l’iscrizione. 
I dati personali comunicati saranno conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento 
delle finalità sopra indicate. 
Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Ente, nei casi previsti, l’accesso ai dati personali e la rettifica o la 
cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (art. 15 e ss. del 
GDPR). L’Apposita istanza è presentata contattando il Responsabile della protezione dei dati. 
Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di quanto previsto 
dal GDPR hanno il diritto di proporre reclamo al Garante, come previsto dall’art.77 del GDPR stesso, o di adire le 
opportune sedi giudiziarie (art. 79 del GDPR). 
 
10 – Responsabile del procedimento e richieste di informazioni 
Il responsabile del procedimento per l’aggiornamento dell’elenco è il Dott. Paolo Neri – Segretario Generale della 
Provincia di Ravenna. 
Per ogni informazione inerente il presente avviso gli interessati possono rivolgersi all'Ufficio Legale della Provincia di 
Ravenna ovvero al referente del procedimento: Maria Rita Ceroni - recapito telefonico: 0544/258054 - 
rceroni@provincia.ra.it). 
 
A mero titolo informativo e orientativo si rappresenta che, nel corso del precedente biennio, l’elenco in oggetto è stato 
utilizzato per l’affidamento di n.2 incarichi di domiciliazione e assistenza all’udienza in circoscrizioni giudiziarie extra 
regionali. 
 
Ravenna, 09/10/2024 

Il Segretario Generale 
Dott. Paolo Neri 

mailto:rceroni@provincia.ra.it

