
Al Dirigente del Settore 
_________________________________________ 
Provincia di Ravenna 
Piazza Caduti per la Libertà 2/4 
Ravenna    

Oggetto:  Richiesta di accesso ai documenti amministrativi, ai sensi dell'art. 10 del regolamento per la disciplina del 
diritto d'accesso dei cittadini ai documenti amministrativi.   

Il sottoscritto ................................................................................................................................................................... 

nato a ................................................................................................ il ......................................................................... 

residente in ........................................................................ Via ......................................................................................... 

con recapito telefonico ............................................................  

C H I E D E  

di poter accedere ai seguenti documenti amministrativi: 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________  

 

mediante presa visione 

 

mediante la presa in esame, con rilascio di copia semplice 

 

mediante la presa in esame, con rilascio di copia autenticata  

Il richiedente dichiara, sotto la propria responsabilità, di avere un interesse personale e concreto all’accesso per la 
tutela di situazioni giuridicamente rilevanti, in quanto __________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________        

Luogo e data 

______________________________________  

Firma (per esteso e leggibile) 

__________________________________________    



INFORMATIVA PRIVACY  

Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs 196/2003 “Codice Privacy” si informa di quanto segue:  

 
Che il trattamento a cui saranno sottoposti i dati personali forniti ha lo scopo di consentire l’attivazione del 
procedimento amministrativo di accesso agli atti richiesto con la presente istanza; 

 
Che il trattamento dei dati, effettuato mediante strumenti idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza, 
potrà avvenire sia con modalità cartacee sia con l’ausilio di mezzi elettronici o comunque automatizzati e 
comprenderà, nel rispetto dei limiti e delle condizioni posti dall’art. 11 del D.lgs 196/2003, i seguenti 
trattamenti: 

o trattamenti inerenti la gestione del procedimento amministrativo discendente dalla presente 
istanza, sotto il profilo amministrativo, contabile, operativo e statistico. Per tali trattamenti non è 
richiesto il consenso; la mancanza del conferimento dei dati impedirà l’avvio del procedimento 
amministrativo di accesso agli atti richiesto con la presente istanza.

 

o i dati personali possono essere comunicati, per adempimenti di legge ovvero per esigenze di 
carattere istruttorio.

 

o Inserimento dei dati nelle banche dati condivise ai fini dello svolgimento delle attività 
istituzionali.

  

i dati personali saranno conservati in archivi elettronici e/o cartacei e verranno trattati dai dipendenti della 
Provincia di Ravenna individuati quali incaricati dei trattamenti;

  

titolare del Trattamento dei dati è Provincia di Ravenna, con sede in Piazza Caduti per la Libertà 2/4 e 
Responsabile del Trattamento è il Dirigente del Settore funzionalmente competente in relazione alla 
presente istanza di accesso.

  

Lei potrà rivolgersi direttamente al Titolare ovvero al Responsabile per far valere i diritti così come previsti 
dall'art. 7 del D.Lgs 196/2003 il cui testo è di seguito integralmente riportato.   

ART. 7 DIRITTI DELL’INTERESSATO: “DIRITTO DI ACCESSO AI DATI PERSONALI ED ALTRI 
DIRITTI”.  

1. L'interessato ha diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che lo riguardano, anche se 
non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile. 

2. L’interessato ha diritto di ottenere l’indicazione: 
a) dell’origine dei dati personali; 
b) delle finalità e modalità del trattamento; 
c) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l’ausilio di strumenti elettronici; 
d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante se designato ai sensi dell’articolo 
5, comma 2; 
e) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono 
venirne a conoscenza in qualità di rappresentante designato nel territorio dello Stato, di responsabili o incaricati. 

3. L’interessato ha diritto di ottenere: 
a) l'aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, l'integrazione dei dati; 
b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, 
compresi quelli di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti 
o successivamente trattati; 
c) l'attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche per quanto 
riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale 
adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al 
diritto tutelato. 

4. L’interessato ha diritto di opporsi, in tutto o in parte: 
a) per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della 
raccolta; 
b) al trattamento di dati personali che lo riguardano a fini di invio di materiale pubblicitario o di vendita diretta o 
per il compimento di ricerche di mercato o di comunicazione commerciali.  


